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H. AYUNTAMIENT O CONSTITUCIONAL DE
HIDALGO, MICHOACAN

M ANUAL DE PROCEDIMIENT 0SDE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

ASUNTO: CERTIFICACION DE ACUERDO.

EL C. JORGE DAVID CEDENO MOLINA, SECRET ARIO DEL H.AYUNTAMIENT O
DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE OCAMPO,CER TIFICA
QUE EN SESION ORDINARIA DE CABILDO No. 42 CELEBRADA EL 15 DE

Actualizacién o Creacién de la Normatividad correspondientefglititamientosolicita
se someta a consideracion y/o en su caso aprobacion de los Integrantes de este
Ayuntamiento el siguiente asunto:

UNICO.- La aprobacion deMANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
PRESIDENCIA MUNICIP AL DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE
OCAMPO, lo anterior con apoyo y fundamento juridico en el articulo 115

*9a Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 in
fracciones |1, XIIl, 49 fracciones 1Y, 144, 145, 146, 147 y 148 de la Leyg@nica

Municipal, articulo 14, 15 y 18 del Manual del Comité Revisor paatiaalizacion o
Creacion de la Normatividad correspondiente ayintamiento.

Se anexa dictamen emitido por este comité, asi como su correspondiente archivo d
aprobarse solicito se ordene su publicacion por el C. Presidente Municip&uBéen
Padilla Soto, en el Periédico Oficial del Estado.

Cabildo, se apruebagl MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA PRESIDENCIA
MUNICIP AL DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACAN DE OCAMPO |, lo
anterior con apoyo y fundamento juridico en el articulo 115 de la Constitucién P
de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 111, 112, 114 y 115 de la Const
Politica del Estado de Michoacan de Ocampo; articulos 32 inciso a) fraccionesar
49 fracciones | W, 144, 145, Se ordena su publicacion en el Periodico Oficial
Estado.

JUNIO DE 2016, EN EL PUNTO NUMERO 7 (Siete).- El Ing. Carlos Edgar Gonzélez,
Pérez,en cuanto a Sindico Municipal y Coordinador del Comité Revisor p1[ la
n

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos 111, 112, 114 ycrIES de

Acuerdo Numero 7 (Siete).- Por unanimidad de votos de los integrantes del H.

orable

la

50 a)

Municipal del Estado, asi como en los articulos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gopierno

gital, de

itica
cién
XIll,
del
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SE EXPIDE LA PRESENTE, EN CIUDAD HIDALGO, MICHOACAN, A 04 DEAGOSTO DE 2016. DOYFE.

ATENTAMENTE
«SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION»
SECRETARIO DEL H.AYUNTAMIENT O
C. Jorge David Cedefio Molina
(Firmado)

INTRODUCION

El compromiso de la ruta del bien, es ejercer un buen gobierno honesto y eficiente; planificando nuestro futuro, donde la accion, es resultado
de la planeacion estratégica, sin improvisacion, buscando ser un gobierno que propone, escucha y decide, conjuntamente con la ciudadania,
que representa, mira mas alla de lo urgente, planteandose politicas de medio y largo plazo.

El Manual de Procedimientos de la Presidencia Municipal del municipio de hidalgo, Michoacan de Ocampo, es una herramienta necesaria
para el aseguramiento de la calidad en los servicios que ofrece cada dependencia y/o entidad. Facilita la identificacién de los elementos
béasicos de los procesos, especifica los procedimientos que lo integran, los insumos, los usuarios de los servicios, los responsables de los
procesos, la normatividad, asi como los indicadores de éxito que determina si el resultado de la dependencia y/o entidad estan o no
cumpliendo con los objetivos de las mismas.

Asi mismo, como instrumento administrativo que apoya el que hacer institucional, se presenta como un elemento basico de coordinacion,
direccion y control administrativo, ademas de facilitar la adecuada relacion entre las distintas areas de la administracion Municipal.

«Nuestras acciones hablaran de nosotros, hagadmoslas realidad, con honestidad y transparencia, valores de nuestro Gobierno Municipal y
aspiraciones de la poblacion del Municipio de Hidalgo, Michoacan de Ocampo».

El presente Manual busca determinar de forma especifica las y tareas propias de las dependencias de la administracion pablica Municipal
como en este caso lo es la direccién de presidencia y sus diversos departamentos que dependen de esta, como son el departamento de
proteccion civil, transporte y publico, por lo que con el presente manual se podra conocer la funcionalidad precisa de los departamentos
mencionados con antelacion asi como del personal que labora en cada area determinada.

Esta es la Ruta que hoy nos fijamos, no solo debe quedar en el discurso de buenas intenciones; sino en el terreno de las realizaciones y la
palabra cumplida, ya que esta Ruta representa, asumirla con trabajo, responsabilidad y resultados de cada uno de los servidores publicos
y de los ciudadanos y ciudadanas del Municipio de Hidalgo, Michoacan de Ocampo.

Por lo que el punto esencial de este manual es presentar en forma organizada y secuencial los pasos a seguir en cada uno de los procedimientos
para que este a su vez se sirva como patron y permita a los nuevos servidores publicos su conocimiento y comprension de manera inmediata.

OBJETIVO DE LOS PROCEDIMIENTOS
El presente Manual tiene como objetivo definir los procesos a seguir con la finalidad de que se puedan llevar a cabo el cumplimiento de
metas asignadas a esta presidencia y a los departamentos que dependen de la misma, todo ello de conformidad a las facultades y
atribuciones que corresponden de conformidad a las leyes y normas que se encuentran en vigor

Por lo que el presente Manual de procedimientos en su calidad de instrumento administrativo, tiene los siguientes objetivos:

° Determinar y conocer el funcionamiento interno referente a la descripcién de tareas, requisitos y puestos de los responsables de la
ejecucion del trabajo desarrollado en los diversos departamentos y direcciones.

Establecer en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones que se desarrollan en los procesos y los diferentes procedimientos
que lo integran.

. Delimitar las responsabilidades operativas para la ejecucion y control asi como la evaluacion de procesos.

Apoyar a la induccion, adiestramiento y capacitacion del personal responsable de los procesos.

Nuestra Mision de Gobierno es consolidar una realidad que busca «Gobernar por la Ruta del Bien», acompafiados de la Ciudadania en la
forma de ser, pensar y actuar dentro del marco de honestidad, austeridad, transparencia, eficiencia y eficacia, entregando buenos resultados
de bienestar social y econdmico para los habitantes del Municipio de Hidalgo.
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NuestraVision de Gobierno Municipal es: rdbajar por conjugar las necesidades de los habitantes del Municipio de Hidalgo, con las
capacidades gubernamentales y los conocimientos técnicos, para alcanzar la correcta aplicacion de los recursos y politicas publicas en favc
de la salud, educacion, empleo y servicios publicos, para alcanzar el desarrollo social, econémico y productivo del campo y el bosque,
logrando la prosperidad de la poblacion».

Nuestros/alores: HonestidadusteridadTransparencia, Eficiencia, Didlogo, Inclusiéon Social.

Valores que a partir del 1 de septiembre del 2015, fecha en la que asumimos el gobierno Municipal, nos comprometen a trabajar en la
direccion correcta para entregar buenos resultados, pues nuestra palabra esta empefiada, ante el mandato ciudadano que se nos ha confi

PROCEDIMIENTOS DE PRESIDENCIA

e ik Procedimiento PR-DDS
Lo ol
oz
IDAL
?m,”‘g;f Fecha: enero 2015
L &1 ) i
PRESIDIR ACTOS CIVICOS PUBLICOS Versién:

Pagina: 1DE 1

Unidad Administrativa: PRESIDENCIA MUNICIPAL Area Responsable: PRESIDENCIA MUNICIPAL

OBIJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

PROMOVER LA ACTIVIDAD CIVICA ENTRE LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO

Descripcién de actividades

NO. ACTIVIDAD

Diagrama de |

Procedimiento:

PRESIDIR ACTOS CIVICOS

ACCION CIVICA,
ELABORA
CALENDARIO

EVENTO i .

ACUERDO e El Presidente convoca a las
RELEVANTES autoridades civiles y

educativas
El Presidente preside el acto
civico.
Procedimiento PR-DDS
sz
EEFBO Fecha: enero 2016

s‘é CONCURRIR A REUNIONES DE PRESIDENTES —
o MIINICIPAI FS CON GORFRNADOR NFI FSTADO Versién:
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Diagrama de flujo
CELEBRAR CONVENIOS ACTOS Y CONTRATOS A NOMBRE DEL

Procedimiento:
AYUNTAMIENTO

EL PRESIDENTE MUNICIPAL PROMUEVE O RECIBE
UNA CONVOCATORIA PARA

SIGNAR COMPROMISOS DE

COLABORACION CON EL.

h 4
EL PRESIDENTE COMUNICA
AL AYUNTAMIENTO LA
CONVOCATORIA O
INICIATIVA PARA Ow\.ﬂmme
LA AUTORIZACION

EL AYUNTAMIENTO
ACUERDA LA AUTORIZACION
OFICIAL AL PRESIDENTE

MUNICIPAL

r
EL PRESIDENTE MUNICIPAL SIGNA EL DOCUMENTO
DE COLABORACION

CORRESPONDIENTE

FIN

"Ver:
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Diagrama de

INFORME DE GOBIERNO MUNICIPAL

El Presidente solicita a los

titulares de dependencias y

entidades municipales la
Informacion

Correspondiente a

las acciones realizadas en

niento al Plan

A 4

El Presidente municipal
recibe la informacion
de las Dependencias.

El Presidente designa una

comisién especial que se

N encarga de elaborar el
informe de gobierno

El Ayuntamiento aprueba el
Informe de gobierno

El H. Ayuntamiento define
fecha, lugar y hora para
Sesion Solemne
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Diagrama de [ Hoja 1 de

Procedimiento: SEGUIMIENTO DE DOCUMENTACION RECIBIDA

SECRETARIA SECRETARIO DEPENDENCIA

v

RECIBE LA
CORRESPONDENCIA,
ESTAMPANDO UN
SELLO CON HORA, DIA
Y FIRMA DE RECIBIDO

ELABORA MEMORANDUM AL
AREA CORRESPONDIENTE

- ANEXANDOLE LA
CORRESPONDENCIA PARA SU

CANALIZA A LAS AREAS
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CORRESPONDENCIA

SEGUIMIENTO

ANALIZA S| ES
NECESARIO CON EL
PRESIDENTE
MUNICIPAL PARA

TURNA AL SECRETARIO LA
CORRESPONDENCIA Ly

DIRIGIDA AL PRESIDENTE

MUNICIPAL VERIFICAR 5U
SEGUIMIENTO

ARCHIVA LA

CORRESPONDENCIA <

¥

D
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Diagrama de

Procedimiento: RECEPCION DE LLAMADAS

ENCARGADA DE AREA Y/O

w0
}

Se recibe la
llamada

v

persona o se
transfiere la llamada
al area ]
correspondiente
seglin sea el caso

Se atiende a la -
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Pl et
= &

REALIZACION DE OFICIOS Y DOCUMENTOS.

Fecha: Enero 2016

Version:

Pagina: 1DE 1
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Proyectos.

Inicio

Solicitud de parte del
consejo

Consejo debate

Aprueba

Investigaciéon

E

Evaluacién

Acta de aprobacién

+

Aplicacién y Evaluacién de 7

Resultados

Restructuracion o

desecho

"Versior
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

PROCEDIMIENTO: Coordinacion de operativos.

Inicio

Solicitud

h

7 Analisis 7

!

Contestacion Aprucba -
Se informa

7 Se diseina

'

7 Se ejecuta

Se evalda

Archivo

Actas, fotos, etc. > -+

"Version 1
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

PROCEDIMIENTO: Capacitaciones de voluntarios.

de alta

Expediente

Inicio

Formato de
aspirantes

Aprobacion
Recomendar

capacitacion

Diploma

Capac
itacia

Archivo

"Version
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PROCEDIMIENTO DE COORDINACION DE TRANSPORTE PUBLICO

GENERALIDADES

Nombre del Proceso:

Consulta y préstamo de los expedientes técnicos de los concesionarios.

Cédigo del Proceso:

P-PMH -CTPM-01

Unidad Responsable:

Coordinacién del Transporte Pdblico Municipal

Objetivo del Procedimiento: Facilitar la informacion técnica a las diferentes areas relacionadas con el transporte piblico.

Politicas y Normas Generales del Procedimiento: Para la obtencion de documentos del Sistema de Transporte Publico, deberan ser solicitados

por escrito.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Nombre del Proceso:

Consulta y préstamo de expedientes técnicos de los concesionarios.

Cdadigo del Proceso:

P-PMH- CTPM-01

Unidad Responsable:

Coordinacion del Transporte Pablico Municipal

Descripcion de la Actividad Puestoy Insumo Salida

Area
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5 Difundir oportunamente las acciones

programas a

y resultados de la ejecucién de los

Coordinacion de Transporte;

Coordinacién de

de la | Transporte Piblico,

Elaboracion de
informe trimestral de la
coordinacién

Oficios y presentacion
en diapositivas.

Informe de Actividades de la Coordinacién de transporte

FLUJOGRAMA

Coordinacion del Presidente Secretario Técnico Comité Técnico
Transporte Municipal
Se elabora Acordar con el Programacién Planear y
un Informe Presidente de las dirigir el
de Municipal, los  H{ reyniones del servicio
actividades asuntos comité técnico publico  del
y relevantes transporte en
ﬁ el  Municipio
de Hidalgo.
y
. o Se  determinan
Ejecucion de las politicas
los mn:mq.aww publicas en
Qm_. 00.3,_;0 materia del
técnico transporte
publico
v
GENERALIDADES

I Armrdar com ol Preacidents Mo

il lae actintoe relevantecs dnie afartan =l

irte en el municipio de

fotos
con la

trata

trabaio



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

¢Z VNIOYd

"009S "Bz '9T0Z 9p 2Iqwandas ap T Saun

VIOIH4O O21d0Id3d




PERIODICO OFICIAL

Lunes 19 de Septiembre de 2016. 2a. Secc. PAGINA 23
Secretaria Coordinacidn del Comité Presidente
Particular Transporte o Municipal
Técnico
Agendar Se presentan mm. m.B_Hms
reunion » uEm_um.m Yy - opiniones
alternativas » fundamentad
sobre la as sobre la
problematica a mejor
tratar. solucién al
problema
Se toman \mm _:ﬂozjm/,
acuerdos para los al
procedimientos Presidente
correspondientes > Municipal
sobre el
estado
que
guarda la

resolucion.
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GCENERALIMADES

Mombre del Prooeso:

Establecer los lineamientos de trabajo que tengan por objeto coondinar las

sctividades Estatzles en materia de transporte pablico.

Codigo del Procesa:

P-PPAH- CTPRHDS

Unided Responsable-

Coordinacon del Transporte Pablioo Municips

Objetive ded Procedimiento: Definir las reglas claras de los procedindentos en materia del transparte publica.

Politicas v Normas Gemerales del Procedimmiento:

Ley de commmicaciones ¥ manspories ¥ Beplamentos Mumicipales.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Mombre del Prooeso:

sctividades Estatzles &n materia de ransporte publico.

Establecer los lineamientos de trabajo que tengan por objeto coondinar las

Codigo del Procesa:

P-PRAH- CTPMA-OS

Unidad Responssble-

Coordinacion del Transporte Pablico Municips

No. Desoripcion de o Actividad Pussto g drea Iresurmo: Salida
Sm mmite |z recolucian del Comite ) Documento tecnico Oficio dirigido
1 ._|m.n1-n_u_ Coordinador = la OOCOTRA
hunicpal
2 Se coording via telefonica con las areas Oficios para agendar]
administratives y operativas de la Coordinador reunion Wiz telefinica
COCOTRA. huricipal
3 5= apenda una reunion en =l municipio Reunian oo
Coordinador diferentes Oficina de |a
Miunidpal recmonesbiles de| Coordinacion
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GENERALIDADES

Nombre del Proceso:

Modificacién y ampliacién de rutas.

Cédigo del Proceso:

P-PMH-DSPTM1.5.2.1-CTPM-07

Unidad Responsable:

Coordinacion del Transporte Pablico Municipal

LU U g

de la reunidén

3 Se explica

proyector las

Proyeccidn de
Coordinador del

diferentes actividades realizadas por la
coordinacidn.

Transporte Publico

Diapositivas

Reunidn de comité

técnico

Se imprime el documento, en varios Informe

ejemplares. Secretaria de la trimestral Informe trimestral
Coordinacion

Se entregan con acuse de recibo al | Secretaria de la | Informe

Presidente Municipal, Secretario del H. Coordinacion trimestral Oficio con acuse de

Ayuntamiento y regidores relacionados

recibo

FLUJOGRAMA

Coordinacion del Transporte

Comité Técnico

Presidencia Municipal



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

8¢ VNIOVYd

"009S "Bz '9T0Z 9p 2Iqwandas ap T Saun

VIOIH4O O21d0Id3d




PERIODICO OFICIAL Lunes 19 de Septiembre de 2016. 2a. Secc. PAGINA 29

FLUJOGRAMA
Transportista Coordinacién Comité Desarrollo COCOTRA
del Transporte L Urbano
Publico Técnico
Se Se hace
_u_\m.w.w.amq Se recibe, realiza un Se emite del
solicitud »| Se registray estudio opinién conocimie
cen somete al _ | comparati técnica de nto m._.
requisitos comité ™ vo yel la 0‘03_»@
técnico comité Direccion técnico &l
N . resultado
técnico H 5 de H— de los
emite Urbanismo estudios
opiniédn en base al técnicos
sobre el dictamen
estudio técnico
técnico

Recibe la
autorizacion

respectiva.
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GENERALIDADES

MNMombre del Proceso:

Capacitacion a los conductores del servicio publico del transporte.

Cddigo del Proceso:

P-PMH- CTPM-08

Unidad Responsable:

Coordinacién del Transporte Publico Municipal

7 Concluido el curso de capacitacién, se | Departamento de Elaboracion de
extiende un reconocimiento a los | Capacitacién para | Documento reconocimientos
participantes. la Calidad del

servicio.

8 Reciben su constancia de Documento
reconocimiento, por la asistencia al Participantes. Reconocimiento y
curso de capacitacion. Gafete.
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FLUJOGRAMA

Coordinacion del
Transporte Publico

COCOTRA

Direccién de Transportes

Concesionario u Operador

Se remite oficio
dirigido al

Se agenda dia, hora,
lugar, material y equipo a

Departamento de
capacitacion de la
COCOTRA

necesitar para la
capacitacion

Realizar invitacién a
los concesionarios
ylo representantes

» | Se Recibe oficio de

Formalizar el
desarrollo del curso

A

invitacion

|

Se concentran los
participantes en el lugar
establecido para llevar a

de capacitacion.

v
Se extiende un
reconoccimiento a

cabo el curso de
capacitacién

Reciben su
constancia de

los participantes.

» reconocimiento, por
la asistencia al curso

_/
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GENERALIDADES

Mombre del Proceso:

Operacidn y vigilancia del servicio de transporte publico

Cédigo del Proceso:

P-PMH- CTPM-09

Unidad Responsable:

Coordinacién del Transporte Publico Municipal

Coordinador ~ del documentos

Transporte Publico
-COCOTRA

No. Descripcion de la Actividad Puesto y Area Insumo Salida
Se detectan las irregularidades en la | Concesionarios o | Pruebas fotograficas | Se recibe queja
1 prestacion del Servicio de transporte | conductores  del por parte de los
publico servicio publico concesionarios.
2 Se expone al interior del Comité técnico Punto a tratar en el
para su solucion. Coordinador  del | comité Técnico Solucién verbal
Transporte Publico
Municipal
3 En caso de que el Comité apruebe la Solicitud para
inspeccién y vigilancia se procede a Comité Técnico instrumentar un Operativo
instrumentar un operativo. operativo
4 Se emite el oficio correspondiente Oficio de solicitud
solicitando un operativa. Coordinador ~ del Oficio
Transporte Publico solicitando
Municipal operativo a la
COCOTRA
5 Se coordina el operativo en conjunto. Revisién de

Operativo de
inspeccién y

vigilancia
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

MNombre del Proceso:

Actividades de la Secretaria en la Coordinacidn de Transporte Publico

Cddigo del Proceso:

P-PMH- CTPM-10

Unidad Responsable:

Coordinaciéon del Transporte Pablico Municipal

Cédigo del Proceso:

P-PMH- CTPM-10

Unidad Responsable:

Coordinacion del Transporte Publico Municipal

Unidad Responsable:

Coordinacién del Transporte Piblico Municipal

apruebe la
inspeccién y
vigilancia se
procede a
instrumentar

un operativo.

Se emite el
oficio
correspondiente
solicitando  un
operativo.

Se coordina
el operativo
en conjunto

Parte
informativo

al Presidente
Municipal
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FLUJOGRAMA

Secretaria de la Coordinacidén del Transporte Publico

Se lleva un control administrativo del
sistema de informacién para un mejor
manejo de documentacion.

v

Recepcidn y registro de llamadas
locales y nacionales y Envio de fax y
correos electréonicos.
Se atiende al publico en general
relacionados con el transporte
publico de pasajeros.

Coordinacion y organizacion de las

reuniones del comité técnico del
transporte publico

:

Elaboracién de reportes de
actividades, oficios, actas del
comité, solicitudes, etc.

F ™
Elaboracion de fichas

técnicas del transporte en
sus diferentes modalidades

S
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No. Descripcion de la Actividad Puesto y Area Insumo Salida
Convocatoria a los integrantes del Secretaria de la Teléfono Invitacion por
Comité Técnico para el Transporte Coordinacion escrito o via
publico. telefénica
Secretaria de la Documentos
: ;e Preparar
Preparar material y equipo para la | Coordinacion B
L, L. Proyeccion
reunion del Comité Técnico
cuando sea
necesaria
Coordinador del Documento
Elaborar la orden del dia Transporte Publico Impresa la
orden del dia
P | N teri del Comité Secretaria Y Documento
reparar el acta anterior del Comité ;
T _u. coordinador del Minuta de la
ecnica transporte reunién pasada
Recibir y registrar a los integrantes de | Secretaria de la Documento
la reunién del Comité Técnico Coordinacién Hoja de registro
T " ist | " | act Secretaria y Documentos
omar nota, registrar y levantar el acta ) ;
» g ) < T Coordinador del Minuta de la
de la sesién del Comité Técnico -
transporte reunion
Secretaria de la Documentos
Distribuir copia del Acta al Presidente | c,qrdinacién Entregar
Municipal y a los integrantes del minutas a los
Comité Técnico. integrantes del
comité
Técnico e d
transporte reunion pasada
Recibir y registrar a los integrantes de | Secretaria de la Documento
la reunién del Comité Técnico Coordinacidn Hoja de registro
T . ist | c | act Secretaria y Documentos
omar nota, registrar y levantar el acta . N
o N Coordinador del Minuta de |a
de la sesién del Comité Técnico reunién
transporte
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GENERALIDADES

Nombre del Proceso:

Elaboracién de fichas técnicas del transporte colectivo urbano, suburbano, foraneo
y autos de alquiler.

Caédigo del Proceso:

P-PMH- CTPM-12

Unidad Responsable:

Coordinacién del Transporte Puablico Municipal
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FLUJOGRAMA

Coordinacion Desarrollo Secretaria de Transito COCOTRA Comite
del Urbano la Municipal Técnico
Transporte Coordinacidn
Publico
w_w. i recibe Se realiza una
mo__n;ch.u_ del | setrazaen visita de
concesionar un plano campo para
urbano los
requenmien — n-ojw”mﬁm—‘
fisicamente
tos H 7
Se vacia en la Se
ficha técnica presenta
datos como Km. ante el
de ruta, Comite
empalmes, tecnico la
tiempo de ficha
recorrido, sentido elaborada
de las calles, por las
cantidad de diferentes
unidades en direcciones
servicio Y

+

Se tuma la
ficha técnica
a la
Subdireccion
de Transito,
Urbanismo vy
COCOTRA

Se archiva en el
expediente de la
ruta u

organizacion
respectivamente

e I./n_m

¥

+

Se turmma la
ficha técnica a
la
Subdireccion

Transito,
Urbanismo vy
COCOTRA

Se tuma la
ficha técnica
a la
Subdireccion
de Transito,
Urbanismo vy
COCOTRA
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MARCO JURIDICO

Cumpliendo con la obligacién, que conlleva Adimninistracion Pablica del Honorabdyuntamiento Constitucional del Municipio de

Hidalgo, Michoacan de Ocampo, la cual queda establecida en los siguientes numerales 115 mismo que a la letra reza «Los Estados
adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo, popular, teniendo como base de su division territorial
y de su organizacion politica y administrativa el Municipio Libre, conforme a las bases siguientes: Cada Municipio sera gobernado por un
Ayuntamiento de eleccion popular directa, integrado por un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine.
La competencia que esta Constitucion ggoal gobierno Municipal se ejercera poAglintamiento de manera exclusiva y no habra
autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del Estado.....»y 128 de la Constitucion Politica del Estado de Michoacan de Ocampo;
; articulos 32 inciso a) fracciones I, Xlll, 49 fraccioned/| yi44, 145, 146, 147 y 148 de la Leyg@nica Municipal del Estado, asi como

en articulos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno Municipal

El Manual de Procedimientos de la Presidencia Municipal de Hidalgo, Michoacéan, deroga y deja sin efectos el Manual de Organizacion
2012-2015 a partir de la aprobacién de este por el Comité de la Normatividad del periodo 2015-2018. Siendo necesaria su publicacion en
el Periddico Oficial del Estado.

En cumplimiento de las atribuciones que establecen los articulos 32 incisos a) fraccion XllI, 49\rastifsaccion/I, 52, fracciones
I, IV yV; 146, 148 y 149 de la Ley @anica Municipal de Estado de Michoacan de Ocaffijpalo Segundo, Capitulo I, articulos 23,
24, 26, 27, 32y 33 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de Comisiényemehiento; articulo 78 del Bando de Buen
Gobierno MunicipalApr obandose porunanimidad de votos de los miemhws del H. Ayuntamiento, dentro de la Sesion Ordinaria
NUmero 42, de fecha 15 de junio del afio 2016, bajo el acuerdo nimero7(sigfeymados).




