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ASUNTO: CERTIFICACIÓN DE ACUERDO.

EL C. JORGE DAVID CEDEÑO MOLINA, SECRET ARIO DEL  H. AYUNTAMIENT O
DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACÁN DE OCAMPO, C E R T I F I C A
QUE EN SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO No. 42 CELEBRADA EL 15 DE
JUNIO DE 2016, EN EL PUNTO NÚMERO 7 (Siete).- El Ing. Carlos Edgar González
Pérez, en cuanto a Síndico Municipal y Coordinador del Comité Revisor para la
Actualización o Creación de la Normatividad correspondiente al H. Ayuntamiento, solicita
se someta a consideración y/o en su caso aprobación de los Integrantes de este Honorable
Ayuntamiento el siguiente asunto:

ÚNICO.-  La aprobación del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
PRESIDENCIA MUNICIP AL DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACÁN DE
OCAMPO , lo anterior con apoyo y fundamento jurídico en el artículo 115 de la
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 111, 112, 114 y 115  de
la Constitución Política del Estado de Michoacán de Ocampo; artículos 32 inciso a)
fracciones I, XIII, 49 fracciones I y V, 144, 145, 146, 147 y 148 de la Ley Orgánica
Municipal del Estado, así como en los artículos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno
Municipal, artículo 14, 15 y 18 del Manual del Comité Revisor para la Actualización o
Creación de la Normatividad correspondiente al H. Ayuntamiento.

Se anexa dictamen emitido por este comité, así como su correspondiente archivo digital, de
aprobarse solicito se ordene su publicación por el C. Presidente Municipal, C.P. Rubén
Padilla Soto, en el Periódico Oficial del Estado.

Acuerdo Número 7 (Siete).- Por unanimidad de votos de los integrantes del H.
Cabildo, se aprueba, el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA PRESIDENCIA
MUNICIP AL DEL MUNICIPIO DE HIDALGO, MICHOACÁN DE OCAMPO , lo
anterior con apoyo y fundamento jurídico en el artículo 115 de la Constitución Política
de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 111, 112, 114 y 115  de la Constitución
Política del Estado de Michoacán de Ocampo; artículos 32 inciso a) fracciones I, XIII,
49 fracciones I y V, 144, 145, Se ordena su publicación en el Periódico Oficial del
Estado.
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SE EXPIDE LA PRESENTE, EN CIUDAD HIDALGO, MICHOACÁN, A 04 DE AGOSTO DE 2016. DOY FE.

ATENTAMENTE
«SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCIÓN»

SECRETARIO DEL  H. AYUNTAMIENT O
C. Jorge David Cedeño Molina

(Firmado)

________________________________

INTRODUCIÓN

El compromiso de la ruta del bien, es ejercer un buen gobierno honesto y eficiente; planificando nuestro futuro, donde la acción, es resultado
de la planeación estratégica, sin improvisación, buscando ser un gobierno que propone, escucha y decide, conjuntamente con la ciudadanía,
que representa, mira más allá de lo urgente, planteándose políticas de medio y largo plazo.

El Manual de Procedimientos de la Presidencia Municipal del municipio de hidalgo, Michoacán de Ocampo, es una herramienta necesaria
para el aseguramiento de la calidad en los servicios que ofrece cada dependencia y/o entidad. Facilita la identificación de los elementos
básicos de los procesos, especifica los procedimientos que lo integran, los insumos, los usuarios de los servicios, los responsables de los
procesos, la normatividad, así como los indicadores de éxito que determina si el resultado de la dependencia y/o entidad están o no
cumpliendo con los objetivos de las mismas.

Así mismo, como instrumento administrativo que apoya el que hacer institucional, se presenta como un elemento básico de coordinación,
dirección y control administrativo, además de facilitar la adecuada relación entre las distintas áreas de la administración Municipal.

«Nuestras acciones hablarán de nosotros, hagámoslas realidad, con honestidad y transparencia, valores de nuestro Gobierno Municipal y
aspiraciones de la población del Municipio de Hidalgo, Michoacán de Ocampo».

El presente Manual busca determinar de forma específica las y tareas propias de las dependencias de la administración pública Municipal
como en este caso lo es la dirección de presidencia y sus diversos departamentos que dependen de esta, como son el departamento de
protección civil, transporte y público, por lo que con el presente manual se podrá conocer la funcionalidad precisa de los departamentos
mencionados con antelación así como del personal que labora en cada área determinada.

Esta es la Ruta que hoy nos fijamos, no solo debe quedar en el discurso de buenas intenciones; sino en el terreno de las realizaciones y la
palabra cumplida, ya que esta Ruta representa, asumirla con trabajo, responsabilidad y resultados de cada uno de los servidores públicos
y de los ciudadanos y ciudadanas del Municipio de Hidalgo, Michoacán de Ocampo.

Por lo que el punto esencial de este manual es presentar en forma organizada y secuencial los pasos a seguir en cada uno de los procedimientos
para que este a su vez se sirva como patrón y permita a los nuevos servidores públicos su conocimiento y comprensión de manera inmediata.

OBJETIVO DE LOS PROCEDIMIENTOS

El presente Manual tiene como objetivo definir los procesos a seguir con la finalidad de que se puedan llevar a cabo el cumplimiento de
metas asignadas a esta presidencia y a los departamentos que dependen de la misma, todo ello de conformidad a las facultades y
atribuciones que   corresponden de conformidad a las leyes y normas que se encuentran en vigor.

Por lo que el presente Manual de procedimientos en su calidad de instrumento administrativo, tiene los siguientes objetivos:

l Determinar y conocer el funcionamiento interno referente a la descripción de tareas, requisitos y puestos de los responsables de la
ejecución del trabajo desarrollado en los diversos departamentos y direcciones.

l  Establecer en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones que se desarrollan en los procesos y los diferentes procedimientos
que lo integran.

l  Delimitar las responsabilidades operativas para la ejecución y control así como la evaluación de procesos.

l Apoyar a la inducción, adiestramiento y capacitación del personal responsable de los procesos.

Nuestra Misión de Gobierno es consolidar una realidad que busca «Gobernar por la Ruta del Bien», acompañados de la Ciudadanía en la
forma de ser, pensar y actuar dentro del marco de honestidad, austeridad, transparencia, eficiencia y eficacia, entregando buenos resultados
de bienestar social y económico para los habitantes del Municipio de Hidalgo.
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Nuestra Visión de Gobierno Municipal es: «Trabajar por conjugar las necesidades de los habitantes del Municipio de Hidalgo, con las
capacidades gubernamentales y los conocimientos técnicos, para alcanzar la correcta aplicación de los recursos y políticas públicas en favor
de la salud, educación, empleo y servicios públicos, para alcanzar el desarrollo social, económico y productivo del campo y el bosque,
logrando la prosperidad de la población».

Nuestros Valores: Honestidad, Austeridad, Transparencia, Eficiencia, Diálogo, Inclusión Social.

Valores que a partir del 1 de septiembre del 2015, fecha en la que asumimos el gobierno Municipal, nos comprometen a trabajar en la
dirección correcta para entregar buenos resultados, pues nuestra palabra está empeñada, ante el mandato ciudadano que se nos ha confiado.

PROCEDIMIENTOS DE PRESIDENCIA
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MARCO JURÍDICO

Cumpliendo con la obligación, que conlleva a la Administración Pública del Honorable Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Hidalgo, Michoacán de Ocampo, la cual queda establecida en  los  siguientes numerales 115 mismo que a la letra reza «Los Estados
adoptarán, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano, representativo, popular, teniendo como base de su división territorial
y de su organización política y administrativa el Municipio Libre, conforme a las bases siguientes: Cada Municipio será gobernado por un
Ayuntamiento de elección popular directa, integrado por un Presidente Municipal y el número de regidores y síndicos que la ley determine.
La competencia que esta Constitución otorga al gobierno Municipal se ejercerá por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habrá
autoridad intermedia alguna entre éste y el Gobierno del Estado.....»y 128  de la Constitución Política del Estado de Michoacán de Ocampo;
; artículos 32 inciso a) fracciones I, XIII, 49 fracciones I y V,  144, 145, 146, 147 y 148 de la Ley Orgánica Municipal del Estado, así como
en artículos 65, 71, 78 y 108 del Bando de Gobierno Municipal

El Manual de Procedimientos de la Presidencia Municipal de Hidalgo, Michoacán, deroga y deja sin efectos el Manual de Organización
2012-2015 a partir de la aprobación de este por el Comité de la Normatividad del periodo 2015-2018. Siendo necesaria su publicación en
el Periódico Oficial del Estado.

En cumplimiento de las atribuciones que establecen los artículos 32 incisos a) fracción XIII,  49 fracción V,  51 fracción VI, 52, fracciones
III, IV  y V; 146, 148 y 149 de la Ley Orgánica Municipal de Estado de Michoacán de Ocampo; Título Segundo, Capítulo I, artículos 23,
24, 26, 27,  32 y 33 del Reglamento de Sesiones y Funcionamiento de Comisiones del Ayuntamiento; artículo 78 del Bando de Buen
Gobierno Municipal; Apr obándose por unanimidad de votos de los miembros del H. Ayuntamiento, dentro de la Sesión Ordinaria
Número 42, de fecha 15 de junio del año 2016, bajo el acuerdo número7(siete). (Firmados).


